BLOK 5

Zaprojektuj wiasny use case

Zamienh codzienne zadanie w prosty plan wykorzystania Microsoft 365 Copilot.

CEL CWICZENIA

Odpowiedz na 4 pytania. Na koncu wybierzesz najlepszy sposdb uzycia Copilot i ustalisz jeden
konkretny krok na nastepny tydzien.

Co robisz minimum 3 razy w tygodniu?

1
Np. odpowiadam na e-maile klientdw, tworze raporty, organizuje spotkania, szukam informacji.
Gdzie szukasz informacji do tej pracy?

2
Np. Outlook, Teams, SharePoint, CRM, pliki na dysku, pytam wspdétpracownikdéw.
Co kopiujesz miedzy aplikacjami lub wpisujesz recznie?

3
Np. dane z e-maila do Excela, notatki ze spotkania do Worda, te same dane do dwéch systemoéw.
Co robisz wedtug powtarzalnej procedury?

4

Np. cotygodniowy raport sprzedazy, protokét po spotkaniu, cykliczna aktualizacja statusu.
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Sklasyfikuj swoj use case

Wybierz kategorie, ktéra najlepiej pasuje do Twojego zadania. Nie kazde zadanie warto
automatyzowac - i to tez jest dobra decyzja.

CHAT M365
Copilot Chat M365 Copilot
Szukam informacji, streszczam, pisze. tacze e-maile, Teams i dokumenty.
Dobre do jednorazowych zadan i szybkiej pracy z Najlepszy, gdy liczy sie kontekst mojej pracy w
() To pasuje do mojego zadania () To pasuje do mojego zadania
STUDIO STOP
Copilot Studio Nie warto automatyzowad
Mam powtarzalny proces lub akcje. Zadanie jest zbyt unikalne lub wymaga
osadu.
Agent moze prowadzi¢ procedure, uruchamiac akcje i Jesli trwa minute, zdarza sie rzadko albo wymaga
() To pasuje do mojego zadania () To pasuje do mojego zadania

MOJA DECYZJA
Najlepiej pasuje:

Mdj plan na nastepny tydzien

Zapisz jeden maty, konkretny eksperyment. Najlepszy plan to taki, ktéry mozna wykona¢ w ciggu 15-30
minut.

Co wyprébuje?

Np. podsumowanie dtugiego watku e-mail i przygotowanie odpowiedzi.

W ktorej aplikacji?
Np. Outlook / Teams / Copilot Chat / Copilot Studio.

Kiedy?

Dzien i godzina - wpisz konkretny termin.

Po czym poznam, ze to dziata?

Np. oszczedze 20 minut, nie przepisze danych recznie, szybciej znajde decyzje.

JEDNO ZDANIE NA KONIEC
W przysztym tygodniu uzyje Copilot do:
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